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1. VsSeobecné ustanoveni
Zajmové vzdélavani ve Skolni druziné se uskutecnuje predevsim:
— pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti
— prileZitostnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti
— vyuzitim otevrené nabidky spontannich ¢innosti.
DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zZakim jedné Skoly.
Druzina vykondva ¢innost ve dnech Skolniho vyucovani a o skolnich prazdninach. Po
projednani se zfizovatelem muze feditel Skoly prerusit ¢innost druziny v dobé Skolnich
prazdnin.
Druzina muUze vykonavat Cinnosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zakonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevSim pro ucastniky prihlasené k
pravidelné denni dochdzce.
DruZina umoZziuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.
Uplata za zajmové vzdélavani je stanovena na kalendaini rok v samostatné smérnici.
Veskeré pripominky k prdci skolni druziny vyfizuji vychovatelky Skolni druziny, zastupce
RS nebo teditelka koly.
S timto vnitinim Fadem SD budou zdkonni zéstupci i 74ci prokazatelné seznameni na
zacatku dochazky do SD (seznameni potvrdi svym podpisem).

2. Organizace a provoz Skolni druziny
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2.1. Pfihlasovani, odhlasovani zaka
Zaka do $kolni druziny ptihlasuje zdkonny zastupce predanim radné vyplnéné prihlasky
k zajmovému vzdélavani s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka
z druziny — pfihlasky zakonni zastupci predaji nejpozdéji v den zahdjeni dochdazky
vychovatelce Skolni druZiny.
O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka skoly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné pfihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou zdkonnych
zastupcu, uprednostnéni déti z neuplnych rodin, dojizdéjici Zaci, celotydenni dochazka
v plném rezimu).
Cinnost $kolni druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné, k pravidelné
dochdzce vSsak mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo
limitujiciho poctu zakda.
Cinnosti druZiny se mohou zd&astfiovat i 7aci nezafazeni do $kolni druziny, pokud se v
nich neucastni plny pocet zarazenych zak( stanoveny pro oddéleni — napf. docasné
umisténi zaka z vyssich tfid, pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci
hodiny, preruseni vyuky, apod.).
Odhlageni 7aka z dochazky do $kolni druziny (dale jen SD) ozndmi zdkonni zastupci
pisemnou formou vychovatelce SD. Formulaf si vyzvednou u vychovatelky SD nebo je
k dispozici na www.zsmecin.cz v sekci Skolni druZina\Dokumenty (Zadost o ukoné&eni
dochazky do skolni druziny).
O vylouceni z dochazky do SD rozhodné feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky
SD. Rozhodnuti o vylou&eni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢tim Zaka pisemné s patficnym
zdGvodnénim.


http://www.zsmecin.cz/

2.2. Evidence vychovné vzdélavaci ¢innost v zajmovém vzdélavani

Pravidelné denni dochdzky a pravidelné dochazky se Ucastni pouze Zaci, ktefi odevzdali
pfihlasku do Skolni druziny.

Ucast na pfileZitostné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdélavaci &innosti, je
umoznéna na zakladé pisemné piihlasky. Ucast je umoZnéna i ostatnim zakam $koly.
Ucastnici pravidelné denni dochazky a pravidelné dochdazky jsou evidovani v t¥idni
knize $kolni druZiny (vedena elektronicky ve $kolnim informacnim systému Skola
Online).

Ucastnici pravidelné dochazky do zajmovych GtvarG jsou evidovéni v zdznamovém
archu ,,Zaznam o praci”.

Ucastnici prileZitostné zdjmové, vychovné, rekreaéni nebo vzdéldvaci €innosti véetné
moznosti pfipravy na vyucovani jsou evidovani v dochdzkovém sesitu pro nepravidelné
Ucastniky ¢innosti skolni druziny. Ve stejném rezimu je provadéna i evidence dalSich
Cinnosti Skolni druziny (osvétova cinnost vcetné shromazdovani a poskytovani
informaci pro déti, zaky a studenty, popfipadé i dalsi osoby, a Cinnosti vedouci k
prevenci rizikového chovani a vychovou k dobrovolnictvi; individualni prace, zejména
vytvarenim podminek pro rozvoj nadani déti, Zaka a studentd; vyuZiti oteviené nabidky
spontannich cinnosti; ucast na vzdélavacich programech navazujicich na ramcové
vzdélavaci programy $kol).

2.3. Provoz skolni druZiny
Dochazka prihlasenych zakl je povinna. Pravidelny provoz skolni druZiny je zajistén
ve dnech skolniho vyucovani v pondéli — patek.
Provozni doba SD:

Ranni provoz: 6:30—-7:45

Odpoledni provoz: 1.odd. 11:45-15:30
2.0dd. 12:40-14:00

Zaci 2. oddéleni prechazeji pod vedenim vychovatelky tohoto oddéleni ve 14:00
do ucebny 1. oddéleni a do 15:30 uZ probiha ¢innost SD jen v jednom oddéleni.

O preruseni provozu v dobé vedlejSich prazdnin rozhodne feditelka Skoly po
projedndni se ztizovatelem. V pfipadé zajmu o provoz Skolni druziny v dobé
vedlejsich prazdnin nahlasi zakonni zastupci tuto skutecnost vychovatelce skolni
druziny nejméné 3 tydny pred zac¢atkem prazdnin pisemné. Reditelka $koly po
projedndni se zfizovatelem rozhodne, zda ¢innost Skolni druziny bude probihat i
béhem téchto prazdnin.

DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro uUcastniky prihlasené k
pravidelné denni dochazce.

Pocet oddéleni: ranni druzina 1, odpoledni druzina 2.

Do ranni druziny ptichdazeji Zaci zadnim vchodem Skoly (v prostoru chodby a Satny
Skoly je zajistén dohled). Mistni Zaci nebo Zz4ci, které zdkonni zastupci do Skoly
privazeji, nejpozdéji do 7:15 hodin, dojizdéjici Zaci neprodlené po pfijezdu
autobusu do Mécina.

V pripadé, Ze zakonny zastupce nemuze z jakychkoli divod( zajistit véasny prichod
zaka do Skolni druZiny (v ¢ase uvedeném na prihlasce), je zdkonny zastupce
povinen telefonicky vyrozumét vychovatelku Skolni druziny na tel. 703 474 187, a



to nejpozdéji v hodinu uvedenou na pfihlasce. Vychovatelka tuto informaci
zaznamend do tfidni knihy. Skola prebira odpovédnost za #aky aZ po vstupu do
budovy Skoly.

Zak si v $atné 8koly odlo#i vrchni odév, prezuje se a ihned odchazi do uéebny €. 3
v pfizemi budovy zakladni Skoly, v Satné se nezdrzuje. Aktovku si odloZi v Satné
Skolni druZiny.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle
rozvrhu ¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

Zaky, kterym konéi vyu€ovani v 11:40 hodin, pfedava vyucujici 4. vyu€ovaci hodiny
vychovatelce Skolni druziny v prostoru pred Satnou. Zaroven predd na listku
zapsany pocet pfitomnych a jména nepfitomnych zakl. Vychovatelka s témito
zaky odchazi do Skolni jidelny. Vede Zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod svérenych zaka do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede
zaky ke kulture stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka
74kd. V pFipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni ucitel funkci pedagogického
dohledu nad Zaky SD a zajisti ozndmeni této situace feditelce $koly nebo zastupci
RS.

Zaci ptihladeni k dochdzce do $kolni druZiny, kterym konéi vyuka 5. vyucovaci
hodinu si pfed odchodem na obéd odnesou aktovky do Satny Skolni druZiny a
spoleéné s vychovatelkou (nebo osobou uréenou RS nebo ZRS) odchazeji do $kolni
jidelny. Po ob&dé spoleéné s vychovatelkou odchazeji do $kolni druziny. Zaci nesmi
opustit areal Skoly.

Denné je vedena dochdzka s prehledem pritomnych Zak( a c¢as jejich odchodu
v tFidni knize, kterd je vedena elektronicky ve $kolnim informaénim systému Skola
Online. Mimoradny odchod (na zakladé pisemné Zadosti, kterd obsahuje datum,
hodinu, zda jde zak sam nebo v doprovodu a podpis) vychovatelka také zapise a
vyznaéi hodinu odchodu. Zadosti zaklada.

V dobé od 14:00 do 15:00 jsou do vychovné ¢&innosti zarazeny vychazky a aktivni
pohyb. V této dobé neni mozné dité ze skolni druziny vyzvedavat.

PFi vyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny pouZiji zakonni zastupci Zaka videotelefon u
zadniho vchodu ve dvore Skoly. Po telefonickém spojeni s vychovatelkou odchazi
dité samostatné do Satny, v niZ je zajiStén dohled a pak s doprovodem domd.
Zakonni zastupci nevstupuji do prostor Skoly, osobni konzultaci s vychovatelkou
nebo vedenim skoly si musi nejprve pfedem domluvit.

Pokud 74k zGstane v SD po skonéeni provozu $kolni druziny, vychovatelka bude
telefonicky kontaktovat zakonné zastupce. Po domluvé se zdkonnymi zastupci
pocka s zdkem ve skolni druziné, dokud si ho zakonni zastupci nebo jimi povérena
osoba (uvedend na pfrihlasce) nevyzvednou. V pfipadé, Ze se ji nepodafi
kontaktovat zdkonné zastupce nebo osobu, kterd prevezme zodpovédnost za
zakonné zastupce (osoba uvedena na pfihlasce), bude kontaktovat pracovniky
OSPOD, ktefi zajisti péci o dité.

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

Mistnosti SD jsou u¢ebny v pFizemi $koly €. 3 a 12.

K ¢innosti SD je moiné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat t&locviénu, $kolni h¥isté
a uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: 2.



Naplfovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvySe do poctu 30
Ucastnikd, nejvyssi pocet Ucastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 zaku
denné pfitomnych — limit pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti
Zaka v provozu oddéleni.

Pitny reZim je zajiStén vlastnimi napoji.

2.4. Rezim skolni druziny
6:30—-7:45
pfichod do SD, pfevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky,
¢innost dle zajma

11:45-13:00 (12:40 - 13:30)
obéd, osobni hygiena, volna ¢innost Zaka koncicich vyuku 4. vyucovaci hodinu (5.
vyucovaci hodinu)

13:00 —14:00 (13:30 — 14:00)
odpocinkova ¢innost (besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory)

14:00 - 15:00
zajmova cinnost — aktivity z oblasti Vv, PE, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
pfirodovédna, pfiprava na vyucovani formou kvizl, soutézi, kfizovek apod.,

15:00-15:30
mozné vypracovani domdcich ukol(
rekreacni ¢innost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve ttidé, uklid
osobnich véci
postupny odchod Zakd domu — dohled v Satnach zajistén

2.5. Dochazka do SD

Budova $koly je zpfistupné&na 74kim k dochézce do €innosti SD v rannim provozu od
6:30 do 7:15 hodin.

V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11:45 h (v pfipadé, Ze jim vyuka
konci 4. vyucovaci hodinu) a ve 12:40 h (v ptipadé, Ze jim vyuka kon¢i 5. vyucovaci
hodinu).

Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahlddeném reZimu, ktery je uveden zdkonnym
zastupcem na prihlasce. Bez pisemné omluvy od zdkonnych zdstupci je ucast v
zamé&stnanich SD povinna.

Nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepFitomnosti Zaka ve $kole (postup dle $kolniho
fadu), pokud je zak vyzvednut z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto skutecnost
predavajici ucitel posledni vyuéovaci hodiny.

Odhlasku ze stravovani v pripadé nepritomnosti zaka provadi zakonni zastupci sami.
Odchod 7édka ze SD v jinou dobu, ne? je na pfihlaice, je moiny pouze pfi predlozeni
pisemné zadosti zakonnych zastupcli s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde Zak
sam nebo v doprovodu a podpisem zakonného zastupce.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny na pfihlasce. Zmény je nutné vcas
vidy pisemné oznamit.

Pokud zdkonny zastupce zjisti potiebu uvolnéni z denni ¢innosti SD svého ditéte ze
Skolni druZiny v jinou hodinu, neZ je uvedeno na pfihlasce, mliZze Zaddost o uvolnéni se
vSemi vySe uvedenymi skutecnostmi zaslat SMS nebo mailem (musi byt odeslano



z telefonniho cisla nebo mailu, ktery zdkonni zdstupci uvedli do Skolni matriky jako
kontaktni udaj)

ReZim vyzveddavani zdka z ¢innosti SD — po ukoné&eni vyucovani do 14:00 hodin a déle
od 15:00 do 15:30 hodin z dlvodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 14. —
15. hodinou.

2.6. Pravidla chovani zak{ pfi ¢innostech SD

Z4ci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.

Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na prihlasce.

Na obéd jsou 7aci odvadéni v doprovodu vychovatelek SD nebo v doprovodu osoby
kterou uréi ZRS nebo RS.

Ptipadnou ztratu osobnich véci ¢i zdménu hldsi Zak nebo zakonny zdstupce ihned pani
vychovatelce.

K hram, hra¢kdm, knihdm atd. se Zaci chovaji ohledupliné a $etrné. UmysIné poskozeni
nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi zdkonni zastupci.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zZaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD — plati i zde ustanoveni vyhlasky o zékladni $kole.

Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini Fad SD a $kolni
¥ad, mlze byt z rozhodnuti Feditele $koly z dochazky do SD vylouéen.

2.7. Prava zaku
Z4ci maji pravo na UGcast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popt¥. tematickych
akcich zajistovanych skolni druzinou.
Zaci maji pravo na svobodu mysleni, projevu, shromaidovéani, naboZenstvi, na
odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek.
Zaci maji pravo vyjadfovat se ke véem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Zaci maji pravo sdélit svij nazor vychovatelce SD nebo vedeni $koly. Zaci musi
svlj ndzor vyjadrit pfimérenou formou, kterd neodporuje zasaddm slusnosti.
Zaci maji pravo na informace a poradenskou pomoc $kolského poradenského zatizeni
v zalezZitostech tykajicich se jejich vzdélavani.
Zaci maji pravo na odpotinek, na hru a oddechové ¢&innosti odpovidajici jejich véku,
jakoz i na svobodnou ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; odpoledne maji Zaci travit
v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.
Zaci maji pravo na zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.
Zaci maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahtim
do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.
Zaci maji pravo byt sezndmeni se véemi dokumenty se vztahem k jejich pobytu a
Cinnosti ve Skolni druZiné.
Zaci maji pravo na ochranu osobnich Gdajd podle nafizeni Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016.



2.8. Povinnosti zaki
Zaci jsou povinni:

dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni,
plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fadem Skolni druziny, dbat pokyn( provoznich pracovnikd,
chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,
své chovani a jedndni ve $kolni druziné a na akcich potadanych SD usmériovat tak,
aby nesnizovali ddstojnost svou, svych spoluzakd, zaméstnancld Skoly a lidi,
se kterymi prijdou do styku,
zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit
vychovatelce skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo
radné dochdzet do S$kolni druziny podle udaji uvedenych na pfihlasce
k zdjmovému vzdélavani a radné se vzdélavat, Ucastnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druZinou,
zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,
pfezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi,
béhem vychdzky a pobytu venku maji Zaci své obleceni a aktovky uloZené v Satné;
cenné véci si berou s sebou, za mobilni telefony a p¥inesené hracky SD nerudi. PFi
odchodu ze SD se 7aci obouvaji v $atnach v p¥izemi $koly. Obleceni (kSiltovky,
prezlvky, teplaky apod.), aktovku a pendl maji Zaci podepsané.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby neohroZoval spoluzdky ani
vychovatelky. PFi zavazném a opakovaném porusovani vnitfniho fadu skolni druziny
maze byt rozhodnutim Feditelky $koly 74k ze SD vyloucen.
Zaci nesméji:
nosit do Skolni druZiny cenné véci, penize nechavat v odloZzeném odévu ani
v aktovkach,
zapinat mobilni telefon — zakaz zapinani mobilniho telefonu plati po celou dobu
pobytu ve Skolni druziné véetné Cinnosti Skolni druziny probihajicich i mimo skolni
areal; mobilni telefon smi Zak pouzit pouze ve vyjimecnych situacich, a to pouze
se souhlasem vychovatelky; v pfipadé, Ze Zak toto ustanoveni nebude dodrZovat,
jedna se o hrubé poruseni vnitfniho fadu Skolni druziny.
nosit do $kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecénost zaka nebo jinych osob,
pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby,
pfed ukoncenim pobytu ve skolni druziné z bezpecnostnich divod( opoustét Skolu
a kolni aredl bez védomi vychovatelky SD,
pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického a
fyzického nasili; hrubé slovni a Umysiné psychické a fyzické Gtoky zaka vici jinému
zakovi ¢i vlci pracovniklm skoly se vidy povaZuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto fadem a 74k bude za toto provinéni ze SD vylouéen,
v prostorach $kolni druZiny a pfi akcich souvisejicich s ¢innosti SD Zaci nesméji
pozivat alkoholické ndpoje, koufit, vyrdbét, distribuovat, prechovdvat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky, Zzak se nesmi dostavit do Skolni



druZiny nebo na akci porfadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek; poruseni tohoto zdkazu je vidy zdvaznym porusenim vnitfniho
Fadu 8kolni druZiny a 74k bude za toto provinéni ze SD vylougen,

Jestlize 74k hrubym zptsobem poruduje vnitfni Fad SD nebo nezaplati Uplatu za
vzdélavani v SD, bude se zdkonnymi zéstupci zahajeno jednani. Pokud nedojde v
dohodnuté dobé k odstranéni nedostatkd, bude zadkovi ukonéena dochazka do SD.

2.9. Prava a povinnosti zdkonnych zastupcti Zaku
Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o prlibéhu vzdélavani svého ditéte,
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
jejich ditéte, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,
na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani jejich ditéte,
na korektni jednani a chovani ze strany zaméstnancu skoly,

na ochranu osobnich Udaji podle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016.
Zakonni zastupci zakd jsou povinni:
zajistit, aby Zak dochazel radné do Skolni druziny
na vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zavainych otazek
tykajicich se vzdélavani zaka,
informovat vychovatelku S$kolni druziny o zméné zdravotni zpUsobilosti,
zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych zavainych skutecnostech, které by mohly
mit vliv na priabéh vzdélavani,
oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a Zaka, a zmény v téchto udajich, zejména:
o datum zahdjeni a ukonceni vzdélavani ve skolni druziné
o Udaje o zdravotni zpUsobilosti, popfipadé o zdravotnich obtiZich, které by
mohly mit vliv na poskytovani vzdélavani ve Skolni druziné
o jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo
bydlisté, pokud nema na tzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a
adresu pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.
o nahldsit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka a na
prihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzivané léky

2.10. Pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych zastupci ikl se zaméstnanci ve
Skolském zarizeni

Vztahy mezi Zadky a zaméstnanci Skoly jsou zaloZeny na zdsaddch vzajemné Ucty,
respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a dlstojnosti vSech ucastnik(l vzdélavani.
Pedagogicti pracovnici Skoly vyddvaji Zakim a zakonnym zdstupctim zakl pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu,
vnitfniho rfadu Skolni druziny a dalSich nezbytnych organizacnich opatreni.

VsSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pred vSemi formami Spatného zachdzeni,
sexudlnim nasilim, jakymkoliv vyuzZivanim. Dbaji na to, aby Zaci nepfichazeli do styku
s materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Nevmésuji se do jejich soukromi a do



jejich korespondence. Chrani Zaky pfed nezakonnymi Utoky na jejich povést. Zvlastni
pozornost vénuji ochrané zak( pred ndvykovymi latkami.

Informace, které zZak nebo zakonny zastupce Zaka poskytne do Skolni matriky, nebo jiné
dllezité informace o Zakovi (napf. zdravotni zplisobilost nebo rodinné poméry) jsou
dlvérné a vsichni pracovnici, ktefi pfichazeji do styku s témito informacemi, se Fidi
narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto
Gdaja a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajl) a
zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tGdaja.

Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zastupce
k osobnimu projedndni zadvaznych otdzek tykajicich se vzdélavani Zaka, konzultuje
termin schlizky se zdkonnym zastupcem Zaka.

Zaci pti jednani se véemi zaméstnanci $koly dodrzuji zasady slu§ného chovdni a zdravi
je pti setkani. Ve styku s pedagogickymi pracovniky Skoly uzivaji osloveni , pane uciteli
(pani ucitelko)”, , pani asistentko®, , pani vychovatelko”.

S jakymikoliv podnéty se Zaci mohou obracet na vSechny zaméstnance Skoly, véetné
Feditelky $koly. Zak je vidy vyrozumén o fedeni svého podnétu.

2.11. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zzakli a jejich ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili
Oddéleni SD se naplfiuje nejvy$e do poctu 30 Zakd.
Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu
zakl pripadnout vice nez 25 zaka.
Urazy 74k
Zak se pfi vdech &innostech kolni druZiny chova tak, aby neohrozil zdravi své,
svych spoluzdk ¢i jinych osob.
Zak nenosi do $kolni druziny pfedméty, kterymi by mohl ohrozit zdravi své i
ostatnich.
Kazdy uraz ¢i nevolnost ma Zzak povinnost neprodlené hlasit vychovatelce Skolni
druZiny.
Skola vede evidenci uraz zakd, k nimz doslo pf¥i ¢innostech souvisejicich se
vzdélavanim ve Skolni druziné (v elektronické podobé ve Skolnim informacnim
systému Skola Online), vyhotovuje a zasild zdznam o Urazu stanovenym orgdniim
a institucim.
Zaci i vychovatelky maji povinnost se G¢astnit pravidelnych $koleni v problematice
bezpecnosti a ochrany zdravi a dbat bezpecnostnich pokynt vedeni skoly.
Kazdy zaméstnanec Skoly je povinen poskytnout zranénému Zakovi prvni pomoc.
Podle zavaZznosti a s ohledem na vék postizeného zZaka, pripadné dalsi okolnosti,
zajisti jeho doprovod do zdravotnického zafizeni a zpét nebo dom(i. O udalosti a
provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce zaka.
Vychovatelka, jiz byl draz nahlasen, ¢i byla svédkem urazu, ozndmi Uraz vedeni
Skoly a zajisti do 24 hodin evidenci Urazu v elektronické knize uraz(.
Vychovatelka, ktera vypliuje zaznam o Urazu, preda Zakovi ,,Zpravu o bolestném®.
Zak ji ihned po skonéeni lé¢by pfinese vyplnénou osetfujicim lékafem a preda
v feditelné skoly.



Bezpecnost a ochrana zdravi
Skola zajistuje bezpe€nost a ochranu zdravi 7akd pfi vzdélavani a vychové, pfi
¢innostech s nim pfimo souvisejicich a pfi poskytovani Skolskych sluzeb.
Za bezpecnost zakd béhem jejich pobytu ve Skolni druzing, ale i mimo Skolu pfi
zaméstnani organizovaném skolni druZinou, zodpovida pfislusnd vychovatelka.
Obuv a obleceni zakl musi odpovidat zasadam bezpecnosti a ochrany zdravi a
dodrzovani hygienickych pravidel.
PFi vyuZivani u¢eben, odbornych pracoven, télocvi¢ny a hfisté se Z4ci fidi Fradem
platnym pro tyto pracovny (ucebny). Do vSech téchto mist Zaci prechazi zplsobem
dohodnutym s vychovatelkou.
Vychovatelka vstupuje do odborné ucebny nebo télocvicny prvni a opousti ji
posledni, neurcuje-li provozni fad ucebny jinak.
Zaci jsou povinni zG€astfiovat se &innosti $kolni druziny ve vhodném odévu a
ve vhodné obuvi (zdkonni zdstupci musi mit na zreteli, Ze ve Skolni druZiné
probihaji ¢innosti rdzného charakteru a s rliznymi materiadly — vytvarné, rukodélné,
sportovni, ...).
Vychovatelka vykondva podle pokyna feditelky dohled i mimo Skolu a Skolské
zafizeni, zejména pfi exkurzich a jinych finnostech vyplyvajicich ze Skolniho
vzdélavaciho programu a na jinych akcich organizovanych Skolou nebo skolskym
zafizenim.
Zakonni zastupci Zakh jsou povinni poskytnout vedoucimu akce udaje o
zdravotnim stavu ditéte.
Zaci vpribéhu exkurze (&i jiné akce) hlasi okamZité vychovatelce zménu
zdravotniho stavu, Uraz. Podle zadvaZnosti Urazu zabezpedi vychovatelka |ékafskou
pomoc. O udalosti a provedenych opatfenich informuje zakonné zastupce zaka a
vedeni skoly.
Vychovatelka zabezpeci pouceni zakd pred konanim akce, seznami je se zasadami
bezpe¢ného chovani a upozorni na mozna rizika, v€etné naslednych opatreni.
Dokladem o provedeném pouceni zakd je zaznam v tiidni knize. Zaky, ktefi nebyli
v dobé pouceni pfitomni, je tfeba poucit v nejblizs§im mozném terminu (u tohoto
pouceni se provede zapis podepsany zakem).

Prevence rizikového chovani a feSeni Sikany

Pro zaky a zaméstnance skoly plati prisny zakaz koureni v celém aredlu skoly.

Pro zaky a zaméstnance Skoly plati ptisny zdkaz piti alkoholickych ndpojl v celém
arealu skoly.

Vsichni zaméstnanci Skoly, pedagogicti pracovnici Skoly musi vést disledné a
systematicky Zaky k osvojovani norem mezilidskych vztahl zalozenych na
demokratickych principech, respektujicich identitu a individualitu Zakd. Zaci musi
tyto snahy a postupy respektovat a plnit je nejen vici dospélym osobam, ale
hlavné vici svym spoluzakim, vrstevnikm.

Zaci maji po vlastni GUvaze moznost vyuZit anonymni schranku ddvéry pro sva
sdéleni souvisejici s problémy alkoholu, drog, Sikany, gamblerstvi, xenofobie,
rasismu Ci nasili, vnaseni zbrani a nebezpecnych latek do Skoly. Schranku mohou
Zaci vyuzit i pro sva sdéleni o trestné Cinnosti nebo niceni Skolniho majetku.
Informace ze schranky jsou urceny vychovnému poradci, Skolnimu metodikovi
prevence a reditelce Skoly.
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Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. ndsili, omezovani osobni svobody, ponizovani
apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vici jinym zakim
nebo skupinam (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni Zaci mladsi a slabsi),
jsou v prostordch Skoly a pfi Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povaZzovany za
hruby prestupek proti vnitfnimu radu Skolského zafizeni. Podle okolnosti feditelka
Skoly uvazi moznost dalSiho postihu Zaku, ktefi tento zakaz prestoupi, a bude o
svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

Prevence sSiteni infekénich onemocnéni

Onemocni-li zdk nebo dostal-li se do styku s infekéni chorobou, ozndmi to zak, u
nezletilého jeho zakonny zastupce, neprodlené feditelce skoly, takovy Zak se muze
zUcastnit vzdélavani jen po rozhodnuti pfislusného osetfujiciho Iékare.

Zaci nebo jejich zakonni zastupci maji povinnost ozndmit neprodlené Feditelce
Skoly nebo ZRS ptipadny vyskyt infekéni choroby ve svém okoli.

Postup Skoly pti podezieni na vyskyt vsi u zaka:

Vychovatelka vyzve zdkonné zastupce, aby si vyzvedli Zaka a provedl|i Fadné
odvsiveni. V pripadé Zzak(, které zdkonni zdstupci posilaji opakované do
kolektivu neodvsivené, bude o této skutecnosti informovan pfislusny orgdn
socialné pravni ochrany déti.

z

Zakaz vnaseni véci a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi a podminky vnaseni a

nakladani s béZnymi vécmi, které primo nesouviseji se vzdélavanim
Zakdm neni dovoleno vnadet do 3kolni druZiny jakékoliv zbrané véetné nozd,
vybusniny a jinak nebezpecné latky a predméty. Toto ustanoveni se vztahuje i na
vSechny akce poradané Skolni druZzinou nebo pofadané ve spolupraci se skolni
druZinou.
Do $kolni druZiny nosi pouze véci potfebné k ¢innostem Skolni druZiny, cenné véci
do Skolni druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u
sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlivodi a na vyslovny
pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich ischovu.
S mobilnim telefonem naklada zak jako s cennou véci. Nosi jej pfi sobé, neodklada
v Satné a v mistech, kde by mohlo dojit k jeho odcizeni. Pfi ¢innostech pfi kterych
jej nemUzZe mit pfi sobé, pristroj odklada na misté uréeném vychovatelkou. Zakaz
zapinani mobilniho telefonu plati po celou dobu pobytu ve skolni druziné.
Zaci mohou nosit do $kolni druziny mobilni telefony, plati viak zakaz pouzivani
béhem celého vyucovaciho procesu (posilani ¢i pfijimani SMS, MMS, zvukové di
obrazové nahravani, fotografovani ¢i vyuzivani jinych sluzeb svého mobilniho
telefonu). V odlvodnénych pripadech mohou pouzZit telefon po predchozim
souhlasu vychovatelky. RuSeni ¢i narusovani cinnosti mobilnim telefonem
(pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako prestupek proti vnitfnimu radu.
Zjisti-li Zak ztratu osobni véci, je povinen tuto skutecnost okamzité ohlasit
vychovatelce. Skola nebude brat zfetel na pozdé ohla$enou ztratu osobni véci.
K uloZeni jizdnich kol slouZi zakdim pouze stojan na dvore $koly. Zaci jsou povinni
kola uzamykat. PFi vjezdu do arealu dvora dbaji Zaci zvysené opatrnosti.
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2.12. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany Zakd

Zakaz poskozovani a niceni majetku

Poskozovani majetku Skolni druziny (niceni nabytku, pomuUcek, osobnich véci
jinych osob, zafizeni toalet, sportovniho zafizeni, strom( apod.) je nepfijatelné.
V takovych pfipadech bude vyzvan zakonny zastupce Zdka k jednani o ndhradé
Skody.

73k je povinen 3etfit zafizeni a ostatni majetek, chranit jej pred poskozenim a
hospodarné zachazet s pomulckami, zak, popfipadé jeho zdkonny zastupce, je
povinen nahradit Skody zpUsobené zejména svévolnym poskozenim inventare a
zafizeni Skolni druziny.

Zaci jsou povinni $etfit elektrickou energii, vodou, jinymi energiemi a surovinami.

Nahrada Skody

Zak odpovidé za $kodu, kterou svym jednanim zptsobil a za $kodu, jejimuz vzniku
nezabranil, pfestoZe to bylo v jeho silach. Zplsobenou a zavinénou Skodu uhradi
zakonny zastupce Zaka Skole v plném rozsahu. Pfi zavinéném poskozeni Skolniho
majetku mUze zak spolecné se svym zakonnym zdstupcem zjednat ndpravu Skody
i tim, Ze na vlastni naklady uvede poSkozenou véc do plvodniho stavu. Neuhrazeni
zplUsobené skody je divodem pro vymahdani ndhrady Skody soudni cestou.
Vychovatelky Skolni druziny pouci Zaky a zakonné zastupce zak(i o odpovédnosti
2aku za Skodu a odpovédnosti Skoly za Skodu zZakam.

2.13. Dokumentace

Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny:
o Prihlaska do druzZiny pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné denni
dochazce nebo k pravidelné dochazce
o Ttdni kniha — vedend elektronicky ve $kolnim informaénim systému Skola
Online
o Dochazkovy sesit pro zaky, ktefi nejsou prihlaseni k pravidelné dochazce
o Skolni vzdélavani program pro zajmové vzdélavani

Mgr. Vaclava Cejkova
reditelka Skoly
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